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Responsable de Formation

Tél: 0476 50 85 92

Fax : 04 76 50 85 90
francoise.chambard@konitive-formation.com

Secretaire medicale

Evolution de carriere

La secrétaire médicale peut espérer accéder
au poste de secrétaire médicale principale,
d’adjoint et de chef de bureaux...

Toutes les infos sur cette formation sur
www.konitive-formation.com

Konitive formation
3 quai du Drac - 38600 Fontaine
contact@konitive-formation.com

Objectif de la formation

Former l'assistante polyvalente d'un professionnel de la santé
maitrisant les outils techniques et la psychologie relationnelle.

La Profession

Les secteurs d activite

la fonction publique hospitaliére :

la fonction publique territoriale :
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Secrataire medicale Programme

Francais

Droit médical

Législation sociale

Comptabilité

Techniques de recherche d'emploi

Organisation et méthodes administratives
Secrétariat médical
Bureautique

Profil souhaite

« Personne titulaire du BAC ou du BEP Terminologie médicale
avec expérience en secrétariat. Anatomie, physiologie, pathologie
« Excellente orthographe Examens cliniques et para cliniques
* Maitrise clavier Hygiene
Pharmacologie
Relation professionnel

Dynamique de recherche d'emploi
Environnement professionnel

Duree de la formation

965 heures dont :
¢ 720 heures en centre
e 245 heures en entreprise

Méthodes pédagogiques

Conditions financieres

Que vous soyez demandeur d’emploi, salarié

ou particulier, vous pouvez bénéficier, en Ual] dan on de la furm a“ on

fonction de votre statut, d'une prise en charge
totale ou partielle du co(t de votre formation.

Nous consulter pour un devis personnalisé




